
Die Verwaltungsgemeinschaft Siegenburg 
(fünf Mitgliedsgemeinden, zwei Schulverbände und ein Wasserzweckverband) 

im Landkreis Kelheim 
 

hat zum 01. September 2022 eine Ausbildungsstelle zu besetzen: 
 
 

Verwaltungsfachangestellte (m/w/d) 

 
Verwaltungsfachangestellte unterstützen die Bürgerinnen und Bürger der VGem Siegenburg 
in den verschiedensten Lebenslagen, z. B. bei der Anmeldung von Geburten oder 
Eheschließungen, bei Bauvorhaben oder bei der Beantragung/Ausstellung von 
Personalausweisen und Reisepässen. 
 
Verwaltungsfachangestellte lernen im Rahmen der Ausbildung die korrekte Anwendung von 
Rechtsvorschriften, das selbstständige Arbeiten und einen sicheren und kompetenten 
Umgang mit Rat suchenden Bürgerinnen und Bürgern. 
 
Einstellungsvoraussetzung 

 mindestens qualifizierender Haupt- oder Mittelschulabschluss 
Bei der Auswahl der Bewerberinnen und Bewerber (m/w/d) legen wir Wert auf die 
fachliche, persönliche und charakterliche Eignung. Neben Interesse und Eignung für 
den gewählten Beruf sollten Lernbereitschaft, Engagement und 
Konzentrationsfähigkeit mitgebracht werden. Ebenso sind Teamgeist, Zuverlässigkeit 
und Verantwortungsbewusstsein Voraussetzung für eine vertrauensvolle 
Zusammenarbeit. 

 Interesse an rechtlichen Vorgängen 
 soziale Kompetenz 

 
Ablauf der Ausbildung 

 Beginn: 1. September 2022 
 Dauer: 3 Jahre 
 Praxis: Ausbildungsabschnitte in verschiedenen Abteilungen der 

Verwaltungsgemeinschaft Siegenburg 
 Theorie: Unterricht an der Berufsschule sowie überbetriebliche Lehrgänge (jeweils 

2 bis 4 Wochen) an einem Bildungszentrum der Bayerischen Verwaltungsschule 
(BVS) 

 
Bezahlung 
Eine attraktive Ausbildungsvergütung nach dem Tarifvertrag für Auszubildende des 
öffentlichen Dienstes (TVAöD) 
 
Wenn Sie ab 01.09.2022 bei der VGem Siegenburg eine Ausbildung zur/zum 
Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) absolvieren möchten, freuen wir uns bis zum 16. Juli 
2021 über Ihre (vorrangig postalische) Bewerbung an die 
 

Verwaltungsgemeinschaft Siegenburg 
Geschäftsleitung 
Marienplatz 13 

93354 Siegenburg 
 
Für evtl. weitere Fragen können Sie sich jederzeit gerne an Herrn Georg Bergermeier, 
Tel. 09444/9784-33, E-Mail: georg.bergermeier@siegenburg.de wenden. 


